ICISLERI BAKANLIGI MULKIYE TEFTiI$ KURULU BASKANLIGI
IMZA YETKILERI IC YONERGESI

BIRINCiI BOLUM
AMAC, KAPSAM, DAYANAK, GENEL ESASLAR

1- AMAG

Bu Ydnergenin amacl, icisleri Bakanligi Miilkiye Teftis Kurulu Baskanliginda, imzaya
yetkili makamlari belirlemek, verilen yetkileri belli ilke ve usullere baglamak, alt kademelere
yetki tantyarak sorumluluk duygusunu gelistirmek, tst makamlara dustinme, politika belirleme
ve 6nemli konularda daha saghkh karar almak icin zaman kazandirmak, burokratik islemleri
kisaltarak hizmetlerde surat ve verimliligi artirmaktir.

2- KAPSAM

Bu Yonerge; Baskan ve Baskan Yardimcilari ile Sube Mudurlerinin, Baskanhgin
hizmet ve faaliyetlerine ait imza yetkilerini ve bu yetkilerin tam ve etkili olarak kullanilmasina
iliskin ilke ve usulleri kapsar.

3- YASAL DAYANAK

Bu Yonerge, 10/7/2018 tarihli ve 1 sayili Cumhurbaskanligi Teskilati Hakkinda
Cumhurbaskanligi Kararnamesinin 506 nci maddesi ile Igisleri Bakanlhigi Imza Yetkileri
Yonergesinin 6.11 ve 14 (inct maddeleri uyarinca ¢ikariimistir.

4- TANIMLAR
Bu Yonergede yer alan deyimlerden;
“Bakanlk” icisleri Bakanligini,
“Bakan” Igisleri Bakanini,
“Bakan Yardimcisi” Gorev  dagiliminda ilgili  birimin  bagh oldugu Bakan
Yardimcisini,
“Bagh Kurulus” igisleri Bakanh@inin bagl kuruluslart olan Emniyet Genel

Mudurlugt, Jandarma Genel Komutanhgi, Sahil Guvenlik
Komutanligi, Goég Idaresi Genel Mudarlugia ve Afet ve Acil
Durum Yonetimi Bagkanligini,

“Kurul” Muilkiye Teftis Kurulunu,

“Baskanhk” Mulkiye Teftis Kurulu Baskanhgini,

“Baskan” Mulkiye Teftis Kurulu Baskanini,

“Baskan Yardimcisi” Mulkiye Teftis Kurulu Baskan Yardimcisini,

“Mufettis” Mulkiye Mdfettisi veya Basmifettisini,

“Baskanlik personeli” Kurulun, mfettisler hari¢ diger personelini,

“Birim” Bakanlik Merkez Teskilatindaki Hizmet Birimlerini ve Bagli
Kuruluslart,
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“Birim Amiri” Bakanlik Merkez Teskilatindaki Hizmet Birimleri ile Bagl
Kuruluslarin en (st yoneticilerini,

“Hizmet Birimi” 1 sayili Cumhurbaskanhgi Kararnamesinin 256 nci maddesinde
sayilan hizmet birimlerini,

ifade eder.

5- IMZA ATMA YETKISi VERILENLER

Bu Yonergeyle imza atma yetkisi verilenler asagida gosterilmistir.
a) Baskan,

b) Baskan Yardimcilari,

c¢) Sube Muddrleri.

6- ILKE VE USULLER

6.1. Imza yetkilerinin, ilgililerin sorumluluklariyla orantili, tam ve dogru olarak
kullaniimasi esastir.

6.2. Herhangi bir imza yetkisi devrinin yeniden diizenlenmesi, bu Y6nergede degisiklik
yapilmasina baglidir.

6.3. Baskan yardimcilari, Bagkanhgin gérev bolumi talimati dogrultusunda, gérev
alanlarina giren konularda kendilerine devredilen yetkileri kullanirlar.

6.4. imzaya yetkili olanlarin izin, hastalik, gérev gibi nedenlerle bulunmadigi hallerde,
yetkili diger baskan yardimcisi imza yetkisini kullanir. Bilahare imzaya yetkili baskan
yardimcisina yapilan is ve islemlerle ilgili bilgi verilir.

6.5. Baskan yardimcilarina devredilen imza yetkileri ile ilgili olarak;

6.5.1. Bakanlik hizmet birimleri ve bagh kuruluslariyla yapilan yazismalar ile
mufettislere ve Kurulun diger personeline yazilan yazilarda “Baskan adina” (Baskan a.)
ibaresi,

6.5.2. (6.5.1.) bendinde belirtilenler disindaki diger yazilarda “Bakan adina” (Bakan a.)
ibaresi,

kullanilir.

6.6. Tmza yetkisi verilenler, 6nemli gordikleri konu ve islerde, imzadan Once veya
islem safhasinda Baskana -varsa alternatif Onerilerle birlikte- bilgi sunar ve Bagkanin
direktiflerine gore hareket ederler.

6.7. iImza yetkisinin kullanilmasinda, hitap edilen makam ile konunun kapsam ve 6nemi
dikkate ahinr.

6.8. Valiler ile birim amirlerinin adlarina gonderilecek “Kisiye Ozel" yazilar, isin
niteligine gore Baskan tarafindan imzalanir.

6.9. Mevzuatin bizzat Baskan tarafindan imzalanmasini emrettigi yazi ve onaylarda
yetki devri yapilamaz.

6.10. Bakanlik disi yazismalarda karsihiklilik ilkesi esas olup, imza yetkisinin kullanimi
sirasinda makamlarin astlik-tstlik durumlari gozetilir.
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7- SORUMLULUK

Bu Yonerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmasindan uygulamanin
Yonergeye uygunlugunun denetiminden ilgili baskan yardimcilari, evrakin muhafazasinin
temininden ilgili gérevliler sorumludur.

IKINCi BOLUM
IMZA YETKILILERI

8- GELEN EVRAKIN HAVALESI

Cumhurbaskanhgi ve TBMM Baskanlijindan gelen evrak (CIMER basvurulari harig)
ile bizzat Bakanlarin imzasiyla gelen evrak Baskan tarafindan, diger evrak ilgili Baskan
Yardimcisi tarafindan havale edilir.

9- BASKANIN IMZALAYACAGI YAZILAR

9.1. Cumhurbagskanliginca yapilan bir islem cercevesinde, isin mahiyeti ya da
ivediligine gore, Bakanlhktan bilgi istenmesi durumunda yazilan cevabi yazilar,

9.2. Yeni bir hak ve yukumliluk dogurmayan, Bakanhgin takdirini gerektirmeyen ve
bir direktif niteligi tasimayan yazilar ile sadece Kurulun gorev alanina iliskin yetki ve
sorumluluklara ve uygulanmakta olan usullere agiklik getirmek amaciyla yazilan genelgeler,

9.3. Cumhurbaskanhgi ve diger Bakanliklar tarafindan gonderilen mevzuat tasarilari ile
yasama organi (yelerince hazirlanan kanun teklifleri hakkinda Bakanlik gorisinin
olusturulmasi icin ilgili birimlerden gerekli bilgi ve gorus istenmesini iceren yazilar,

9.4. Bakan ve Bakan Yardimcilari tarafindan onaylanmis kararlarin isleme konulmasi
ile ilgili yazilar,

9.5. Bakan onayina sunulan her tiirli yazi ile Bakanlik imza Yetkileri Y®onergesinin
10.12. maddesi geregince Bakan Yardimcisi adina sevk onayi acilan yazilar,

9.6. Bakanlik Makamindan alinmis onaylarin munferit hadiselere uygulanmasina iliskin
islemler ile mifettislere yazilan gorev emirleri,

9.7. Mifettislerin, Milkiye Teftis Kurulu Tzguniun 36 nci maddesinin ikinci fikrasi
geregince yapacaklari bilgi taleplerinin ilgili birimlere gonderilmesine iliskin yazilar,

9.8. Hizmet birimlerine, bagh kuruluslara ve valiliklere génderilecek mevcut prensip
yetki ve sorumluluklar ile uygulana gelen usul yontem ve ¢alisma esaslarina agiklik getirici
mabhiyetteki genelgeler,

9.9. Baskanliga gelen, ancak ilgisi nedeniyle Bakanlik birimlerine, diger Bakanlik veya
kurum ve kuruluslara gonderilecek dilekce ve yazilar ile bunlardan geldigi halde Baskanligin
gorev alanina girmedigi degerlendirilerek iade edilecek dilekce ve yazilar,

9.10. Personelin mali ve 6zluk haklariyla ilgili olarak dis kuruluslarla (Sayistay, Hazine
ve Maliye Bakanhgi, mahkemeler, icra daireleri vb.) yapilan goris ve degerlendirme gerektiren
yazilar ile mali hak veya yukumliluk doguracak nitelikteki yazismalar,

9.11. insan hakk: ihlal iddialarina iliskin sikayet dilekcelerinin incelenmesi ve
sorusturulmasi icin Bakanlik hizmet birimleri ile valiliklere yazilan yazilar,

9.12. Baskanhgin butce teklifi ve butce uygulamalariyla ilgili yazilar,
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9.13. Bagkanligin 6denek aktarma ve ek ddenek teklifleri ile 6deme emri ve ddenek
g6nderme belgeleri ile muhasebe islem fisleri,

9.14. Bakanlik Hukuk Hizmetleri Genel Mudurluginden goris istemi ile Bakanhk
Hukuk Hizmetleri Genel Mudurltgunce talep edilen gorlis ve davalara iliskin savunma
yazilari,

9.15. Mevzuat tasarilari/taslaklari ile kanun teklifleri hakkinda olusturulacak
Baskanlik gorusleri,

9.16. Yazili ve sozll soru Onergelerine verilecek cevaba esas teskil edecek bilgilerin
diger birimlerden istenilmesine veya bunlara gonderilmesine iliskin yazilar,

9.17. Disiplin amiri sifatiyla savunma istem ve ceza yazilari,

9.18. Kurul personelinin atanma ve nakilleri ile taltif ve tecziyelerine iliskin teklifler
ve gorus yazilart,

9.19. Toplantilara ve egitim seminerlerine katilacak personelin belirlenmesine ve ilgili
birimlere bildirilmesine iliskin yazilar,

9.20. Baskanlikga verilen sertifikalar,

9.21. Bakanlk birim amirleri imzasi ile gelen, birimler arasi bilgi alip vermeyi
ongoren yazilar,

9.22. Te’kit yazilari (Te’kit lict gecerse Bakan tarafindan imzalanacaktir.),

9.23. Onemi sebebiyle Baskan tarafindan imzalanmasi Baskan Yardimcilari tarafindan
onerilip kabul goren yazilar.

10- BASKANIN ONAYLAYACAGI YAZILAR

10.1. Baskan yardimcilari, mifettisler ve sube mudarleri ile dogrudan Baskana bagl
olarak calisan personelin yillik, mazeret ve hastalik izin onaylar ile Baskan Yardimcilari,
mifettisler ve Kurul personelinin yurt disi ve ayliksiz izin onaylari,

10.2. 2/12/1999 tarihli ve 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin
Yargilanmasi Hakkinda Kanun geregince Bakan tarafindan verilen kararlarin ilgili birimlere
gonderilmesine iliskin sevk onaylari,

10.3. Kuruldaki personelin yurtici gecici gérevlendirme onaylari,
10.4. Kira s6zlesmesi yapilmasina iligskin onaylar.
10.5. Arsiv Yonetmeligi geregince imha edilecek evrakin imha onay!.

11- BASKAN YARDIMCILARININ IMZALAYACAGI YAZILAR

11.1. Mufettislerin talebi Gzerine alinan onaylarin, kendilerine bildirilmesine iligkin
yazilar,

11.2. Mufettislerin talebi Uzerine veya Baskanlikga re’sen alinan onay Orneklerinin
ilgili birime gonderilmesine iliskin yazilar,

11.3. Mifettislerinin duzenledikleri 6n inceleme raporlari Uzerine, yargl mercilerince
verilen kararlarin, ilgili mifettislere bildirilmesine iliskin yazilar,

11.4. Bakanhk hizmet birimleri ve bagli kuruluslarina, valiliklere, diger kamu kurum ve
kuruluslarina yazilan, takdir yetkisi kullanilmasina iliskin olmayan, direktif niteligi tasimayan
ve irade agiklamasi niteliginde bulunmayan yazilar,
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11.5. Takdir yetkisi kullanilmasina iliskin olmamak ve irade agiklamasi niteliginde
bulunmamak kaydiyla gergek Kkisiler ile 6zel hukuk tuzel kisilerinin basvurularina verilen
cevabi yazilar,

11.6. Yargl mercileri tarafindan istenen, raporlarin ve diger evrakin génderilmesine
iliskin cevabi yazilar,

11.7. Onay sureci tamamlandiktan sonra baskan yardimcilari, mufettisler ve personelin
izin kullanmasina iliskin yazilar,

11.8. Teftis Kurulu birimleri arasinda bilgi alip vermeyi éngoren yazilar,

11.9. Bir dosyanin tamamlanmasi, bir islemin sonuc¢landirilmasi igin belge veya bilgi
istenmesi, teftis rapor ve layihalarinin sonuclarinin izlenmesine iliskin yazilar,

11.10. Mufettislerin, Mulkiye Teftis Kurulu Tdzigunin 36 nci maddesinin ikinci
fikrasi geregince yapacaklari bilgi talepleri (zerine gelen cevaplarin ilgili miufettise
gonderilmesine iliskin yazilar,

11.11. Tlgili mevzuat gercevesinde gerceklestirme gorevlisince imzalanmasi gereken
evrak,

11.12. Baskanlik Makamindan alinan onay gergevesinde yapilan kira sozlesmeleri,

11.13. Bakanlik hizmet birimleri ve bagh kuruluslar ile diger bakanliklarin ve bunlarin
bagli ve ilgili kuruluslarinin genel madir yardimcilari ve/veya baskan yardimcilari ile
valiliklerin vali yardimcilari ya da bunlardan daha alt diizeydeki yetkililer yahut diger kamu
tlzel kisilerinin en Ust yoneticilerinden daha asagidaki yetkililer tarafindan imzalanmis bilgi
talep yazilarina verilen cevaplar.

12- BASKAN YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI YAZILAR

12.1. Bagkan yardimcilari, mufettisler ve sube mudarleri disindaki personelin (ilgili
baskan yardimcisinin sozli uygun gorust alinmak kaydiyla) yillik, hastalik ve mazeret izin
onaylart,

12.2. Mufettislerin gorev belgelerinin tasdiki,

12.3. Maas bordrolarinin tasdiki,

12.4. Mufettislerin gecici gorev yollugu bildiriminin tasdiki,

12.5. Mufettislerin aile yardimi bildiriminin tasdiki,

12.6. Yolluk ve diger giderler karsihgi 6denecek paralara iliskin talep formunun tasdiki,

12.7. Tlgili mevzuat cercevesinde gergeklestirme gorevlisinin onayina bagl olan
evrakin tasdiki.

13- SUBE MUDURLERININ IMZALAYACAGI YAZILAR
Kurul personelinin;

a) Gorev belgelerinin tasdiki,

b) Gegici gorev yollugu bildiriminin tasdiki,

c) Aile yardimi bildiriminin tasdiki,

¢) 1zin teklif yazilari.
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UCUNCU BOLUM
SON HUKUMLER

14- YONERGEDE YER ALMAYAN HUSUSLAR

Bu Yonergede tadat, tasnif ve tarif edilmeyen hususlarda, icisleri Bakanhgi imza
Yetkileri Yonergesi hikumleri dikkate alinir. Tereddit edilen hallerde Baskanin verecegi
talimata gore hareket edilir.

15-KALDIRILAN HUKUMLER

Bakanlik Makaminin 10/10/2011 tarihli ve 187 sayili onayi ile yirirliige giren igisleri
Bakanh§i Miulkiye Teftis Kurulu Bagkanh§i imza Yetkileri i¢c Yonergesi yiiriirlikten
kaldirilmustir.

16- YURURLUK

Bu Ydnerge, 1 sayili Cumhurbaskanhg Kararnamesinin 504 ve 506 nci maddeleri ile
Igisleri Bakanh§i Miilkiye Teftis Kurulu Ttzugiinin 4 tincii maddesi uyarinca, icisleri Bakani
tarafindan onaylandigi tarihte yardrlige girer.

17- YURUTME
Bu Yonerge hikiimlerini icisleri Bakani yiritir.
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